MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
SI CERCETARII STIINTIFICE*

Unitatea de TNVAtAMANT ............ccooiiiiiiiiiiieeeeeeecee e
Cod CIF

REGISTRU UNIC

DE EVIDENTA A FORMULARELOR
ACTELOR DE STUDII**

pentru invatamantul gimnazial

* conform denumirii curente a ministerului
** se Intocmeste si pentru duplicatele actelor de studii
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INSTRUCTIUNI

cu privire la completarea registrului unic de evidenta a formularelor actelor de studii

Prezentul registru se foloseste de toate unitatile de Tnvatamant
care au absolventi, pentru a tine evidenta formularelor actelor
de studii primite sau redistribuite altor institutii, precum si
pentru inregistrarea actelor de studii eliberate absolventilor.

2. Tn acest registru se trec formularele actelor de studii prevazute

de legislatiain vigoare.

Registrul unic de evidenta contine doua parti: prima parte este
rezervata Tnregistrarii formularelor actelor de studii tipizate
primite sau predate (redistribuite) de institutia de Tnvatamant,
jar a doua parte, pentru Tnregistrarea nominala a actelor de
studii eliberate titularilor absolventi.

Inregistrarea formularelor actelor de studii se face numai de
secretarul/secretarul-sef, prin decizie data de directorul
unitatii de invatamant sa gestioneze aceste formulare.

Dupa completarea formularelor actelor de studii, potrivit
normelor in vigoare, acestea sunt trecute in partea a doua a
registrului, Tnscriindu-se toate datele prevazute de acesta.

La rubrica “mentiuni”, se va preciza daca actul de studii
eliberat este original, duplicat etc.

6. Dupa completare, diplomele destinate absolventilor din

invatamantul  preuniversitar, sunt prezentate inspectoratelor

scolare judetene/al municipiului Bucuresti pentru aplicarea

timbrului sec. Pentru aceasta operatie, fiecare unitate de

Tnvatamant care completeaza si elibereaza acte se studii,

intocmeste borderouri, in doua exemplare, pentru fiecare

categorie de acte de studii continand:

— seria si numarul formularului;

— numarul dat de unitatea de invatamant;

—numele si prenumele titularului;

—anul scolar Tn care a terminat studiile pentru care se
elibereaza actul de studii.

Un exemplar din borderou se inregistreaza si se pastreaza la

inspectoratul scolar, iar cel de al doilea exemplar se ataseaza la

registrul de evidenta al unitatii de Tnvatamant.

Tnainte de utilizare, registrul unic de evidenti mentionat se
numeroteaza pe fiecare pagina, iar pe ultima pagina se
certifica numarul de pagini, sub semnatura conducatorului
unitatii de invatamant si aplicarea stampilei.

La sfarsitul fiecarui an scolar se va intocmi cate un proces-
verbal constatator, inscris Tn paginile rezervate la sfarsitul
registrului, Tn acest scop, consemnandu-se, numeric, formula-
rele actelor de studii tipizate, primite, predate, redistribuite,
folosite, anulate sau alte situatii.
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EVIDENTA FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII TIPIZATE PRIMITE

Denumirea formularului actului de studii

Primirea formularelor actelor de studii tipizate

Data

Unitatea de la care sunt primite

Felul documentului de
primire si nr. de
Tnregistrare

Cantitatea
(in numar
de
formulare)

Seria formularului ....
nr.(dela ..o

... si| Numele si semnatura persoanei
... la|  care efectueaza operatia de

) primire

paginile 3 + 23 (adica 21 de pagini)




EVIDENTA NOMINALA A

N Seria si Anul si sesi
r. . . e 4. 5 nul s1 sesiunea
Nr. inreg. Denumirea actului de studii eliberat numarul SN
crt. formularului | examenului final
respectiv

Numele si prenumele titularului 1 Certificat de echivalare a examenului de capacitate
.................................................................... 2 Diploma de absolvire a invatamantului gimnazial
.................................................................. 3 Certificat de absolvire a Tnvétéméntu'ui ob“gatoriu de nivel
.................................................................... primar n Programul "A doua sansa"
CNP 4 *

5 *

*
6
*

7

8 *
Nr. inreg. 1 Certificat de echivalare a examenului de capacitate

2 Diploma de absolvire a invatamantului gimnazial
Numele $t prenumele titularului 3 Certificat de absolvire a Tnvataméantului obligatoriu de nivel

primar in Programul " A doua sansa"

.................................................................... 4 *
.................................................................... . -
CNP

6 *

7 *

8 *

*) Alte acte de studii eliberate titularului
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ELIBERARII ACTELOR DE STUDII

Institutia de Tnvatamant
la care s-a desfasurat
examenul final

Filiera/Profil/

Specializare/Domeniu,
Calificare profesionala

Media/
calificativ
(nota) la
examenul
final

Data
eliberarii
actului de

studii

Persoana care a eliberat
actul de studii

Numele si prenumele

Semnatura

Semnatura de
primire a

titularului
actului de studii

Mentiuni

Nr.
crt.
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PROCES - VERBAL

ncheiat aStazi .........ccccvvvevvveeeeeaen.,

Prezentul Registru uniCc CONEINE .........ccoeiiiiiiiinieecee s pagini, numerotate de la ....... 1 R , la care au fost Tnscrise
urmatoarele formulare ale actelor de studii:

1. Certificat de calificare profesionala nivel 3, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase n stoc ..........
2. Certificat de calificare nivel 4, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , fdmase n stoc ..........
3. Certificat de calificare profesionala nivel 5, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase n stoc ..........
4. Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase in stoc ..........
5. Diploma de absolvire a liceului, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , rdmase in stoc ..........
6. Diploma de Bacalaureat, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , fdmase n stoc ..........
7. Diploma de Bacalaureat - sectia bilingva francofona, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... ,rimase instoc .........
8. Diploma de merit, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase in stoc ..........
9. Certificatul de competenta lingvistica de comunicare orala in limba romana, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase in stoc ..........
10. Certificatul de competenta lingvistica de comunicare orala in limba materna, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , fdmase n stoc ..........
11. Certificatul de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie internationald, primite ......... , predate .......... , redistribuite ......... , folosite ......... , ramase in stoc ..........
12. Certificatul de competente digitale, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase n stoc ..........
13. Atestat de competente profesionale, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase in stoc ..........
14. Atestat de competente lingvistice, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase in stoc ..........
15. Atestat pentru predarea unei limbi straine la invatamantul primar, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase in stoc ..........
16. Certificat de revalorizare a competentelor profesionale, primite .......... , predate .......... , redistribuite ......... , folosite .......... , ramase n stoc .........
17.
18.

DIRECTOR, SECRETAR,

la sfarsit 1 pagina in total trebuie sa fie 200 de pagini adica

de p.v. cu text 100 file



PROCES - VERBAL

la sfarsit 9 pagini
de p.v.



